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       Кіріспе

Қазақстан Республикасының Білім туралы Заңында Білім беру жүйесінің басты міндеті ұлттық және жалпы азаматтық құндылықтар, ғылым мен практика жетістіктері негізінде жеке адамды қалыптастыруға, дамытуға және кәсіби шыңдауға бағытталған білім алу үшін қажетті жағдайлар жасау делінген. Осыған байланысты оқытудың басты мақсаты әрбір білім алушының өз тәжірибесін, мүмкіндіктерін, шығармашылық әлеуетін жүзеге асыруына жан-жақты жағдай туғызу болып табылады.

        Білім алушылардың менгерген білімдері мен әрекет ету тәсілдерін қайта жасаушы емес, оларды жаңа жағдайда өз бетінше пайдалана біліп меңгергендерін жаңа оқу және практикалық міндеттерді шешуді пайдалана білулері қажет, яғни қайталаушы емес, керісінше қайта жасаушы әрекетті орындауға әзір болуы керек. 

        Практика тәжірибесі – болашақ маманды кәсіби даярлау жүйесіндегі маңызды қатарлардың бірі. Білім алушыларды теориялық оқытумен оның болашақта өз бетінше әрекет етуге әзірлігінің арасын  байланыстырушы қатар. Мамандарды даярлау жүйесінде оқу тәжірибелерін жетілдіруге мемлекеттік денгейде де баса назар аударуда. 

        Практиканың мақсаты - болашақ кәсіптік қызмет саласында қазіргі заманғы әдістерді, ұйымдастыру формаларын және еңбек құралдарын үйрену, кәсіби қызметті жүзеге асыруда тәуелсіз шешімдер қабылдау үшін кәсіби дағдыларды дамыту, олардың білімін жүйелі түрде жаңартып, оларды шығармашылыққа қолдану қажеттілігін үйрету.

       Практика кəсіптік білім берудегі оқу жүйесінің
бөлінбейтін бір бөлігі болып табылады, оқыту мен тəрбиелеу, білім беру
саласына қызмет көрсету болашақ мамандарды кəсіптік машықтан өткізіп
даярлаудың тиімді нысаны болып саналады. 
Осындай өзекті мəселелерге орай практика студенттерді таңдаған мамандықтарының ерекшеліктеріне қарай кəсіби тұрғыдан дайындауға, қызметке қызығушылықтарын туғызуға, тəрбиелеу шеберлігінің негіздерін білуге, жаңа кəсіби дағдыларды игеруге, зерттеу жəне шығармашылық
құзыреттерін дамытуға бағытталған.

       Практика Мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру
стандартына сəйкес ұйымдастырылады. Практика жетекшісінің
басшылығымен практика бағдарламасымен таныстыру жұмыстары
жүргізіліп, күнделігіндегі мақсаты мен міндеттері, тапсырма мазмұны
безендіріледі.

 6В03210 – «Кітапхана ісі» білім беру бағдарламасы білім алушыларында өтілетін практика түрлері 
1  Оқу (танысу)  практикасы
1.1 Оқу (танысу)  практика  мақсаттары мен міндеттері
Оқу (танысу) практика мақсаты: 
М.Әуезов атындағы ОҚУ-нің 6В03210 – «Кітапхана ісі»  білім беру бағдарламасының білім алушыларының оқу (танысу) практикасының мақсаты оқыту процесінде алынған теориялық білімді бекіту мен тереңдетуді, зерттеу қызметінің алғашқы дағдыларын, іскерлік хат-хабарларды жүргізу іскерлігін алуды, оқыту мамандығына сәйкес практикалық дағдылар мен жұмыс дағдыларын алуды қамтитын бастапқы кәсіби құзыреттіліктерді алу болып табылады. 


Оқу (танысу) практикасының негізгі міндеттері: 

-    кітапхана қызметінің негізгі бағыттарымен танысу; 

-    мамандықпен және оның білім беру бағдарламаларымен танысу; 

- болашақ мамандықтың объектілері болып табылатын ұйымдарды басқарудың ұйымдастырушылық-құқықтық формасымен, құрылымымен, жүйелік тақырыбымен жалпы танысу; 

-   болашақ кәсіби қызметтің түрлерін, функциялары мен міндеттерін зерттеу; 

-   іскерлік хат-хабарды зерделеу және іс қағаздарын жүргізуді енгізу; 

-   еңбек ұжымында жұмыс істеу дағдыларын меңгеру. 

1.2 Бакалавр дайындау білім беру бағдарламасы құрылымындағы  практика  орны
ЖОО әрбір білім алушыны МЖМБС-та көрсетілген мамандықтың ерекшелігіне сай оқу (танысу) практика өткізілетін базамен қамтамасыз етуі тиіс.

6В03210  – «Кітапхана ісі» мамандығы бойынша жоғары кәсіби білім алушылардың практикалық даярлықтарын нығайту және кәсіби қызмет саласында құзырлық пен дағдылар алу, студенттерді кітапхана ісі және кітапханатанудың  әртүрлі бағыттағы кәсібилік жан-жақтылығын дамыту; алғашқы іскерлік білімін жетілдіру болып табылады.

Іскерлігі болуы керек;
Кітапхана ісі мамандығы студенттерге арналған  оқу-танысу практикасына арналған бағдарлама мен оқу жоспарының талаптарына сәйкес  және практиканың орындалуы бойынша барлық керекті мәліметтерді  толық меңгеру. Жоғары квалификациялы кітапхана ісі мамандарын жүйелі профессионалдық дайындау, теориялық білімдерін кітапхана практикасымен байланыстыру.        

 Дағдысы болуы керек: 

         Студенттер кітапханалардың типологиясына, түрлеріне, олардың құрылымдық бөлімдеріне, әрбір кітапхананың атқаратын  функцияларымен, кітап қорын қалыптастыру ерекшеліктерімен, қор құрамымен, АБА (ақпараттық библиографиялық аппарат) құрылысымен, оқырман контингентімен, сондай-ақ  әрбір кітапхананың тарихы және қазіргі кезеңдегі қызмет көрсету түрлерімен, әрбір құрылымдық бөлімдердің атқаратын қызметімен, олардың жылдық және жарты жылдық, айлық жоспарларын, айтулы күндерге байланысты өтілетін іс - шара жоспарын түзу бойынша дағдыларды игеру.

1.3 Оқу практиканы өткізу және ұйымдастыру

Практика басталуынан 1 ай бұрын, кафедра студенттерінің оқу практикасын өткізу туралы мекемелермен келісім-шарт жасауы тиіс, бағдарлама мен күнтізбелік мерзімде келіседі.

Практика бағдарламасын бітіруші кафедралар түзіп, факультет деканы бекітеді. Білім алушы практикадан өтер алдында жетекшіден практикасын бағдарламасына сәйкес жеке тапсырмасының тақырыбы көрсетілген күнделік, тапсырмаларды орындау үшін әдістемелік нұсқаулар алады.   Студенттерді практикаға жіберу университет ректорының бұйрығымен аты-жөні, баратын орны, мамандығы, мамандық шифры, курсы, тобы, кафедрадан жетекшісі және мерзімі көрсетіліп рәсімделеді.

Практика жетекшілері болып университеттен практика қызметін жақсы білетін профессорлар, доценттер, тәжірибелі оқытушылар тағайындалады. Практика алдында жетекшілер мен әдіскерлер түсіндіру конференцияларын ұйымдастырады. Практикасын жетекшілері мен әдіскерлері мекемелерде практикасының өту барысын бақылайды, студенттердің есебін тексереді және есепті қорғауын ұйымдастырады.
Білім алушы практика соңынан бір апта ішінде кафедраға есептік құжаттарды, яғни: күнделік, практика бағдарламасы бойынша тапсырманың орындалуы туралы есеп  өткізеді.

Білім алушы есеп құжаттарын кафедра меңгерушісінің өкімімен құрылған комиссия алдында қорғайды. Студенттің практика туралы есеп беру құжаттары: күнделік, есеп беру құжаттарын қорғау хаттамасы  және жеке тапсырманың орындалуы туралы есептен тұрады.

Студенттің практикадан өту есебін беру құжаттарын қорғау нәтижелері белгіленген баллдық-рейтингтік және әріптік жүйе (GPA) бойынша дифференциалды түрде бағаланып, транскриптке енгізіледі. Практика жетекшісінің, факультет деканының қолы қойылып, мөр басылған тізбе  түпнұсқасы студенттің транскриптісіне енгізілу үшін офис-тіркеушілер бөліміне тіркеуге өткізіледі. Бағасы транскриптке енгізілген тізбе түпнұсқасы  офис-тіркеушілерде сақталады.

Практика жетекшісі және әдіскерлері кафедра меңгерушісіне жазбаша түрде есеп өткізеді. Практика қорытындысы кафедра мәжілісі мен факультет кеңесінде қаралады. Барлық практика қорытындысы бойынша жазбаша түрдегі жалпы кафедралық есептер ОӘБ-на өткізіледі.

Студенттердің практикадан өтуін ұйымдастыру мен жүргізу қорытындысы ОӘБ дайындаған материалдар бойынша университеттің ректорат мәжілісінде қаралады. Белгілі себеппен практикадан дер кезінде өтпенген білім алушы кафедраның белгілеген мерзімінде оқудан үздіксіз және ақысыз түрде өте алады.

Практика бойынша тапсырмасын орындамаған және дер кезінде есеп құжаттарын қорғауға келмеген білім алушы академиялық қарыз болып саналады. Практикадан академиялық қарызын жою ақылы арнайы түзілген кесте негізінде жүзеге асырылады.

Мамандығы бойынша жұмыс істеп, сырттай білім алатын студенттер практикасының кафедраның түзген жеке жоспары бойынша өтеді.

Сырттай білім алатын, мамандығы бойынша жұмыс істемейтін студенттер практикадан міндетті түрде оқу жоспары, практика бағдарламасы және академиялық күнтізбеге сәйкес өтеді.

Есеп беру құжаттарын сақтау кафедра және факультет номенклатуралық істеріне сәйкес жүргізіледі.

        1.4 Практика жетекшісінің бақылау әдістері
Білім алушының жолдамасы практиканың барлық түріне, практика өту мерзіміне, практика жетекшісі және практика өту базалары жоғары оқу орнының басшысының бұйрығымен рәсімделеді.

  Практика жетекшілері ретінде профессорлар, доценттер, тәжірибелі оқытушылар, мамандықтың жақсы спецификасын білетін және практика базасының қызметін  білетін тағайындалады. 

  Практика жетекшісі практиканың алдында білім алушыларды қажетті дайындыққа ұйымдастырады, практика бағдарламасына сәйкес ҒЗЖ мен жеке тапсырмаларға кеңестер өткізіледі, практика өтілу барысына бақылау жүргізеді, практика бойынша білім алушылардан есеп қабылдайды, кафедраға жазбаша түрінде пікір тапсырады, практика жөнінде есепті қабылдау жүргізіледі. 

  Топ жетекшілерінің міндеттері:

- практика барысында топ студенттерін практика бағдарламасымен, әдістемелік нұсқаулармен қамтамасыз етіледі;

- оқу процесін ұйымдастыруда «Кітапханатану» пәні бойынша кафедра бекіткен тапсырмалармен және жеке тақырыптармен жұмыс жүргізіледі;
- тәжірибе аяқталысымен практика обьектісі жағынан бекітілген практика жетекшісі студенттің практика өту кезіндегі жұмысын бағалап күнделікте толық сипаттама береді. Күнделік практика жетекшісімен бекітіліп мөр қойылуы керек.
-  практика нәтижесі бойынша есеп құжаттар комиссия отырысында талқыланып, қорғауға қатысады және т.б.

 1.5 Студенттің практикада ғылыми – зерттеу жұмысы және жеке тапсырма орындалуы
Оқу (танысу) практика барысында студенттер кафедра тарапынан бекітілген негізгі ғылыми – зерттеу жұмысы және жеке тапсырма тақырыптар төңірегінде жұмыс атқарады.

ҒЗЖ және ЖТ жұмыстарын орындау барысында олардың жүйелі түрде атқарылуын қадағалау топ жетекшілеріне тапсырылды. Мұнда атқарылатын жеке жұмыстар мазмұны жоспарланып, бекітілді және білім алушы жұмыс мазмұны бойынша жасалған кестеге сәйкес кафедрада есеп беріп отырды. ҒЗЖ және ЖТ жұмыстарды орындаған студенттер кафедрада жұмыстарын баяндама жасап, қорғау, тіркеу іс-шараларын өткізді. Жалпы жеке тапсырма мазмұны тақырыптың теориялық және тәжірибелік мазмұнын ашу мен кіріспеге сай зерттеудің өзектілігі, зерттеудің мақсаты, зерттеудің міндеті, зерттеудің пәні, зерттеудің объектісі нақты көрсетілуі қажет. 

Жеке тапсырма жұмысының мазмұнын ашу

Жеке тапсырманы оқу (танысу) практиканың барлық түрлерінде орындайды. Білім алушы өз таңдауы бойынша жеке тапсырма тақырыбын таңдап, топ жетекшімен жұмыс жүргізеді. 
Жеке тапсырманың рәсімделу тәртібі:

Бекітілген жоспарға сай тақырып ең кемі үш бөлімнен тұрады. Онда:

1- ші тақырыптың теориялық мазмұны анықталады.

2- ші әдіснамалық жолдары белгіленеді

3- ші білім беру мекемелерінде тәжірибелік оқыту әдіс-тәсілдерін жүйелеу. 
        Ғылыми – зерттеу жұмысының мазмұнын ашу

Ғылыми зерттеу жұмысын оқу практикасын өту барысында бекітілген тақырып бойынша орындайды Білім алушы өз таңдауы бойынша ғылыми-зерттеу жұмысы тақырыбын таңдап, топ жетекшімен жұмыс жүргізеді.
Ғылыми зерттеу жұмысын рәсімдеу тәртібі:

        1)Кіріспе

- зерттеудің көкейкестілігі;

- зерттеу мақсаты;

- зерттеу міндеттері;

- зерттеу нысаны;

2) Тақырыптың теориялық мазмұнын ашу

3) Тақырыптың тәжірибелік қолданылу жолдарын анықтау

    Пайдаланылған әдебиеттер.

1.6 Оқу – танысу практикасын қорытындылау

Практика аяқталған соң оны толық өткізгені туралы есеп беруді кафедраға тапсырады. Практика туралы есеп беруді дайындағанда осы бағдарламаның тапсырмаларын қатаң сақталуымен орындалады.


Практика туралы есеп берудің құрылымы:

- практика өту кезеңіндегі орындалған жұмыстарының барлық түрлерін көрсететін күнделік;

-  практика жұмысы бойынша кафедра тапсырмалары орындалуы туралы есеп беруі;

- Тәжірибе мазмұны жайлы есеп беру практика бағдарламасына сай болуы керек және тапсырманың барлық негізгі сұрақтарын қарастырылуы міндетті, соның ішінде: 

-  практика обьектісі құрылымын сипаттау;

-  теориялық материалдардың негізгі жағдайларын;

-  зерттеп отырған нақты материалдарды зерттеу;

- жинаған құжаттық материалдар, статистикалық деректер, кестелер, схемалар, графиктер есеп беруге қосымша ретінде рәсімделуі қажет;

- қорытындылар мен ұсыныстар.

Практика бойынша есеп беру Қазақстан Республикасының Ғылым  және жоғары білім министрлігінің және ЖОО-ң талаптарына сай рәсімделуі қажет:

-   ФС 7.05-02 бекітілген формаға сәйкес есеп беру құжатын дайындау;

- практика өту орнындағы жетекшінің студенттің жұмысы туралы мінездемесі бар күнделік;

Есеп беруді рәсімдеуге студентке практика соңынан бір апта уақыт беріледі. Тәжірибе аяқталысымен білім алушы есеп берудің күнделігін бекітілген жетекшісіне өткізеді. Жетекші оларды тексере отырып студентке мінездеме береді және оның тәжірибе барысындағы еңбегін бағалап қол қояды. Практика бойынша есеп беру мен күнделікті толтырып жетекшіге бекіткеннен кейін университет тарапынан рецензиялауға кафедраға тапсырады.
1.7 Оқу – танысу практика есебін рәсімдеу
Практиканың есептік мазмұны студенттер қызметінің негізгі бөліктері болып есептелетін мынадай бірнеше бөлімдерден құралады: ұйымдастыру жұмыстары, оқу-әдістемелік жұмыстары.

 Оқу-әдістемелік жұмыстар: 

-  жұмыстарды жоспарлауда негізгі құжаттарды жинақтау;

-  мемлекеттік бағдарламаға сай жылдық жоспар.

-  ұйымның үздік  жұмыскерлерінің дәрістеріне  қатысу тәжірибе жинау;

- жұмысты тиянақты істеу әдіс-тәсілдерін меңгеруде жұмыстың  әдістері мен қағидаларының жүйелілігін сақтау;

- жеке тапсырма негізінде тақырыпқа сай әдебиеттерден әдіснамалық тұжырымдар жинақтау.

Оқу практика құжаттары тізімі
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   2 Өндірістік практика
   2.1 Өндірістік практиканың ерекшеліктері
  Өндірістік практика оқу процесінің ажырамас бөлігі болып табылады. Білім алушылардың  жоғары оқу орындарындағы оқу үдерісінде алған теориялық және практикалық білімдерін практикадан өтіп жатқан кәсіпорындардың жұмысын терең зерттеу негізінде, іскерліктері мен дағдыларын бекіту мен тереңдету болып табылады. Сонымен бірге, практика білім алушылардың кәсіпорынның экономикасы мен ұйымдастыру саласындағы білімін кеңейтеді, қоғамдық-саяси, ұйымдастырушылық және тәрбие жұмысының тәжірибесін байытады. Сонымен қатар теориялық білімдерін терендету және бекіту арқылы білім алушыларға өз бетінше  жұмысын жоспарлау және жүргізуді үйрету,  негізгі міндеттерін шешудің шығармашылық жолдарын анықтау, алдыңғы қатарлы өндірістік тәжірибеге шолу жасау және қорытындылау болып табылады. 
    2.2 Өндірістік практиканың мақсаттары мен міндеттері
    Өндірістік практиканың мақсаты: білім алушылардың жоғары оқу орнынан алған теориялық білімдерін тәжірибеде сынауға әрі нығайтуға, сонымен қатар оқу орындарының өндіріспен байланысын жақсартуға ықпал етеді. Білім алушыларды оқыту бағыты бойынша практикалық дағдыларды игеруі, нақты жағдайларда нақты жұмыс бағыттары бойынша өз бетінше шешім қабылдау қабілетін қалыптастыру, білім алушылардың кәсіби іс-әрекеттің мазмұны, түрлері мен формалары туралы тұтас түсініктерін қалыптастыру.

Өндірістік практика міндеттері:

- білім алушылар практика барысында кәсіпорынның жұмысымен танысу негізінде жоғары оқу орындағы оқу процессінде алған теориялық және практикалық білімдерін тереңдету.

- еңбек ортасындағы ұйымдастырушылық және тәрбиелік жұмыстардың негізін шеберлікпен меңгеру;

 - өз мамандығына қатысты қазіргі заманғы өндірісті меңгеру;

- кәсіби   шапшаңдықтың   белсенді    өмірлік    бағытын   қалыптастыру, өнеркәсіптік өндірісте еңбек етуді үйрену;

- теориялық білімді практикалық істе қолдана білу;

- өндірістік теориялық, экономикалық және т.б. мәселелерді шешу үшін білім мен икемділікті қалыптастыру, болашақ мұғалімнің шығармашылық, орындаушылық қабілеттері өндірістік-техникалық және экономикалық қабілетін дамытуға көмектеседі.
       2.3 Практиканы  ұйымдастыру
 Өндірістік практика  оку жоспарларына сай көктемгі сессиядан кейін            2 курста -  3 апта,  3 курста - 6 апта, 4 курста - 10 апта ұйымдастырылады. 

Практикаға жіберілуден бұрын орнықтыру конференциясы жүргізіледі, онда практика бағдарламасының орындалу әдістемесі, есептік құжаттарды безендіру,  практиканың өту тәртібі, мерзімі, өтетін орны және практиканың мақсаттары мен тапсырмалары, жетекшілердің және білім алушылардың  міндеттері, іс-тәжірибені бағалау критерийлері  түсіндіріледі. Әрбір білім алушыға  практика күнделігі, жеке тапсырмалар беріледі.

Практика жетекшілері ретінде университеттен кәсіптің ерекшеліктерін білетін профессорлар, доценттер, тәжірибелі оқытушылар  тағайындалады. 

Білім алушыларды практикаға жіберу, өту мерзімдері, практика базасы мен жетекшісі көрсетіле отырып, ректордың бұйрығымен ресімделеді. Практика басталар алдында жетекшілер студенттерді практикаға қажетті даярлауды ұйымдастырады, студенттермен орнықтыру конференцияларын өткізеді, практика бағдарламасына сәйкес кеңес берулер өткізеді. Орнықтыру конференцияларын ұйымдастыру кезінде қауіпсіздік техникасы бойынша қысқаша нұсқаулық өткізіледі.

Практика басталар алдында білім алушыларға жеке тапсырманың тақырыбы, жұмыс-жоспар кестесі, және  практикадан өту туралы күнделік-есеп, практика бағдарламасына сәйкес тапсырманы орындау бойынша әдістемелік нұсқаулар беріледі. Күнделік студенттің практикадан өтуін бақылауға арналған құжат болып табылады, онда практикаға келу және кету туралы мәліметтер беріледі.

2.4 Практика жетекшісінің құқықтары мен міндеттері
Практика жетекшісі практика алдында білім алушылар қажетті дайындыққа ұйымдастырады, консультациялар өткізеді. Практиканың өтілу барысына бақылау жүргізеді, практика бойынша білім алушылардан есеп қабылдайды. Білім алушылардың кәсіби біліктіліктер мен дағдыларын ұйымдастыру, жоғары мектепте оқу-тәрбие үрдісін басқару және практика нәтижесінің  негізінде біліктілікпен  дайындық деңгейін анықтау, болашақ білім беру қызметінің шеңберіндегі кітапханашы дайындау.
Білім алушылардың  құқығы мен міндеттері: 

- Оқу бағдарламаларында қарастырылған барлық тапсырмаларды орындауға;

- Оқу практикасы өтілетін ортаның ішкі тәртіп ережелерін ұстануға;

- Техникалық қауіпсіздік ережелерін қатаң сақтауға;

Көрсетілген мерзімде оқу практикасының есебін тапсыруға міндетті.

2.5 Өндірістік практикадан өту кезеңінде  білім алушыларға арнайы тапсырма
Практикадан өту кезеңінде  кафедра тарапынан бекітіліп берілген   СҒЗЖ және тақырыптарға сай жеке тапсырмаларды орындайды.  

Білім алушылар ғылыми-зерттеу жұмыстарын олардың жоғары білімді маман ретінде қалыптасуының маңызды бір құралы ретінде қарастыруға болады. Олардың шығармашылық қабілеттілігін көтереді.    

Жеке тапсырмаларды орындау, өндірістік практикасының негізгі компонеттерінің бірі. Жеке тапсырмаларды орындау арқылы мамандарды сапалы түрде дайындауға және теориялық білімдерін шығармашылықта қолданумен тәжірибелік іс-әрекеттерде падалануға септігін тигізеді.  

Жеке тапсырмалардың міндеттері болып төмендегілер саналады:

- білім алушылардың ізденушілік, аналитикалық, тәжірибелік жұмыстарын өз кәсіби  іс-әрекеттерінде қолданушылығын қалыптастыру;

-  мәліметтерді жинақтауда, өңдеуде, жүйелеуде және талдауда жаңа дағдыларды қалыптастыру;

-     өз бетінше талдау дағдыларын қалыптастыру;

- кешендік мемлекеттік емтихандардың тәжірибелік бөліміне материалдар даярлау.

Ғылыми зерттеу жұмыстарының және жеке тапсырмалардың тақырыптары кафедра мәжілісінде талқыланады және кафедра меңгерушісінің тарапынан бекітіледі. Ғылыми зерттеу жұмыстарының және жеке тапсырмалардың тақырыптары күнделікке жазылып, практика алдында  таныстырылады. Білім алушыларға жеке тапсырманы   университет тарапынан бекітілген жетекші береді. Өндірістік практика есебінде жеке тапсырма негізгі бөлімі болып саналады. 

         2.6 Білім алушылардың жұмысын  бағалау және бақылау
Практика соңында білім алушылар кафедраға есеп өткізеді. Сонымен, қатар есепте күнделік негізінде кафедраның бекіткен тапсырмалары толығымен орындалуы керек. Есеп соңында қорытындылар мен қосымшалр беріледі. Кәсіби практика есептерін қабылдау үшін кафедра меңгерушілері комиссия мүшелерін  құрады. Оның құрамына кафедраның жоғары білікті оқытушылары, университет тарапынан,  мүмкіншілік жағдайда кәсіпорындардан  бекітілген жетекшілер кіреді.     

Практика соңында қорытындылау конференциясы өткізіледі. Онда практика бойынша есептерді қорғайды, құжаттамалары тексеріліп, қорытынды бағалары қойылады. 

Практика бойынша жетекші үлгіге сай есеп жазады және 7 күн ішінде университеттің практика бөліміне өткізеді.  Практика нәтижелері  кафедра жоспары бойынша кафедра мәжілісінде және ЖМ кеңесінде талқыланады.   

Практика аяқталысымен әрбір білім алушы 1 аптаның ішінде практика күнделігін, практиканың бағдарламасы бойынша тапсырманың орындалу есебін өткізуі (ұсынуы) қажет. Білім алушылардың практика бойынша есебі келесі құжаттарды қамтиды: күнделік, есепті қорғау хаттамасы және жеке тапсырманы орындау бойынша есеп.

Практика есебінің  құрылымдық элементтеріне мыналар жатады:  

- мұқаба (сыртқы беті);

- мазмұны;

- кіріспе;

- практика өтілетін орын жайлы мәлімет;

- жеке қорытынды есебі

- жеке тапсырма;

- ғылыми зерттеу жұмысы;

- қорытынды (тұжырым);

- пайдаланылған әдебиеттер тізімі;

- қосымшалар.

        Практика есебінің мазмұны кіріспе бөлімін, реттік нөмірлер және барлық тараулардың атауларын, тараушаларды, қорытындыны, пайдаланылған әдебиеттер тізімін, беттердің нөмірлері көрсетілген қосымшаларын қамтиды. 

Практика есебінің негізгі бөлігі ережеге сай, бөлім және бөлімшелерге бөлінеді (бөлім және параграфтар).

Жеке тапсырмаларды орындау.


Қорытынды бөлім (тұжырым) зерттеулер қорытындыларының қысқаша тұжырымынан, қойылған міндеттердің толық шешілуін бағалаудан, зерттелінген обьекті бойынша нақты ұсыныстардан тұруы қажет.

Пайдаланылған әдебиеттер тізімі. Практика есебіне қойылған талаптарға сәйкес рәсімделеді. Қосымшаға есептің зерттелуі мен орындалуына байланысты, негізгі бөлімде қамтылмаған материалдар, оларды өңдеу, т.б. кіргізіледі. Практика есебі  баспа тәсілмен компьютер, принтер арқылы А4 форматты ақ қағаздың бір жақ бетіне бір интервал (аралық) сақтай отырып орындалады. Шрифт-қалыпты, кегль 14. Практика есебінің мәтіні жан-жағынан қалдырылатын ашық орындардың (поля) мына мөлшерлерін сақтай отырып басылуы тиіс: сол жағынан – 30 мм, жоғары жағынан – 20 мм, оң жағынан – 10 мм  және төменгі  жағынан  – 20 мм.
        3.6 Практика өтудің календарлы-тематикалық жоспары
	№
	Қызметінің мазмұны
	Ұйымдастыру түрі мен әдісі
	Бақылау түрі
	Мерзімдері

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Студенттерді іс-тәжірибеге жіберілгендері жайлы университет ректорының бұйрығымен, іс-тәжірибе мазмұнымен және тапсырмаларымен  таныстыру. Іс-тәжірибенің алғашқа күні іс-тәжірибе жетекшісі орнықтыру конференциясын өткізіп, студенттерді іс-тәжірибе мақсатымен және  мазмұнымен таныстыру, еңбекті қорғау және техника қауіпсіздігін сақтау жөнінде нұсқаулық өткізу. Іс-тәжірибе жетекшісі әр студентті іс-тәжірибе өтетін орынына алып барады.
	Орнықтыру конференциясы
	Конференцияға қатысу
	1-ші күн
1-ші апта

	2
	Практика мақсатымен міндеттерін, жоспарымен, құжаттарымен таныстыру. Практика өту барысы бойынша тапсырмаларды алу және жетекшілерден нұсқау алу.
	Техника қауіпсіздігі ережесімен танысу
	Техника қауіпсіздігін тіркеу журналына қол қою
	2-ші күн

1-ші апта

	3
	Іс-тәжірибе өту мекемесімен танысу. Студенттер кітапхана мекемесінің құрылу  тарихымен және ұжымымен  танысу.
	Мекеме басшысымен сұхбаттасу
	Жиналысқа қатысу
	3-ші күн

1-ші апта

	4
	Кітапхана оқу залы, библиографиялық бөлім, электрондық ресустар орталығы т.б. нормативті құжаттарымен танысу.
	Іс-құжаттарының мазмұнын жазу
	Практика күнделік есебі
	4-ші күн

1-ші апта

	5
	Оқырмандарға  қызмет көрсету бойынша: Кітаптар беру жұмысы. Оқырмандар сұраныстарын  қанағаттандыру және зерттеу. Әр түрлі кітап көрмелерін безендіріп, ашық көрмелер өткізуге қатысу. Кешенді көпшілік  шараларды (кітапхана жоспары бойынша) ұйымдастырып оларды өткізуге қатысу.
	Қызмет көрсету
	Практика күнделік есебі
	1-ші апта

	6
	Кітапхананың библиографиялық қызметі мен анықтамалық-библиографиялық аппараты. 
	Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық аппаратымен танысу
	Практика күнделік есебі
	2-ші апта

	7
	Анықтамалық және библиографиялық басылымдардың қоры, оның құрылымы, кітапхананың бөлімдерінде бөлініп орналасуы.
	Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық аппараты қоры
	Практика күнделік есебі
	2-ші апта

	8
	Орындалған анықтамалардың қоры, оны ұйымдастыру және қолдану. 
	Анықтамалық басылымдармен танысу және жұмыс жасау
	Практика күнделік есебі
	2-ші апта

	9
	Оқырмандық  және қызметтік каталогтар мен картотекалар жүйесін анықтама-библиографиялық жұмыста қолдану.
	Катологтар мен картотекалармен жұмыс
	Практика күнделік есебі
	2-ші апта

	10
	Оқырмандармен жұмыс: нақты сұрақтар бойынша түсіндірме, нақты ақпарат бойынша мағлұмат беру және т.б.
	Студенттің өзінің жеке жұмыс жоспарын  дайындауы.
	Практика күнделік есебі
	3-ші апта

	11
	Студенттің жеке тапсырмасын және ғылыми зерттеу жұмысын қорытындылау 
	ЖТ және ҒЗЖ дайындау
	Практика күнделік есебі
	Практиканың соңғы аптасы



	12
	Өндірістік практиканы қорытындылап,  есебін дайындау.
	Есеп дайындау
	Практика күнделік есебі
	3 апта



	13
	Көпшілік  іс-шаралардың өтілуін үйрену
	Құжаттардың үлгісін дайындау
	Практика күнделік есебі
	Күнделікті

	14
	Күнделікте істелінген жұмыс жайлы талдау жасау.
	Талдау жүргізу
	Практика күнделік есебі
	Күнделікті

	15
	Іс-тәжірибе өту барысына есеп жасау.
	Есеп дайындау
	Жеке жұмыс жоспарымен жұмыс.
	Күнделікті

	16
	Жеке тапсырманы орындау. 
	Жеке өзіне берілген тапсырманы орындауға мәліметтер жинау.
	Жеке жұмыс жоспарымен жұмыс.
	Күнделікті

	17
	Библиографиялық бөлімінің каталогтары мен картотекаларына күнделікті түскен басылымдарды тіркеуіне және мерзімді басылымдардағы мақалаларды тіркеп жазуына қатысу. Жүйелік каталог: оны ұйымдастыру және каталогтар жүйесінде алатын орны. Дәстүрлі жүйелік каталогтың қызметін электронды каталогта жүзеге асыру


	Библиографиялық жұмыс
	Практика күнделік есебі
	4 апта



	18
	Тақырыптық картотекалар. 1-кезекті тақырыпта картотека құрастыру (кітапхананың  жоспары бойынша). Картотеканың схемасы күнделікке қоса тіркелуі тиіс. Мақалалардың жүйелік картотекасының 1-бөлімін редакциялау.
	Тақырыптық картотекамен жұмыс
	Практика күнделік есебі
	5 апта

	19
	Кітаптар беру жұмысы. Оқырмандар сұраныстарын  қанағаттандыру және зерттеу. Оқу мәдениеті әр түрлі деңгейдегі  оқырмандарға белгілі тақырып бойынша әдебиеттер  таңдауға жәрдемдесу.
	Оқырмандармен жұмыс
	Практика күнделік есебі
	6 апта



	20
	Оқырманды кітапханаға жазар кезде, кітапты қабылдау немесе берер  кезде онымен әңгіме  жүргізу. Оқу мәдениеті   туралы анықтама-библиографиялық аппаратты кітап талдау кезінде пайдалану  жайлы оқырмандарға  түсіндіру (әр түрлі әңгімелердің текстін күнделікке тіркеу керек), қызмет көрсету бөліміндегі қызметкерлер студенттердің оқырамандарға қарым-қатынасын  қадағалау керек. Әсіресе жағдайды суреттеп, оны шешу жөнінде  өз пікірін студенттер күнделігіне жазуы тиіс. 
	Оқырмандармен жұмыс
	Практика күнделік есебі
	7 апта



	21
	Әр түрлі кітап көрмелерін безендіріп, ашық көрмелер өткізуге қатысу. Күнделікке бір немесе екі көрменің өткізілуі  жағдайы суреттеп  жазылғаны жөн (бір кітап көрмесін, сөйлейтін, пәндік көрмелер т.б.)
	Кітап көрмесін ұйымдастыру
	Практика күнделік есебі
	8 апта



	22
	Оқырмандар алдында тақырыптық шолу немесе кітапхана қызметкерлері алдында кітапханалық қызметті ұйымдастыру жөнінде арнайы кәсіби басылымдардың соңғы  сандарында шолу жасау.
	Жаңа кітаптар мен тақырыптық шолу ұйымдасыту
	Практика күнделік есебі
	9 апта

	23
	Кешенді көпшілік  шараларды (кітапхана жоспары бойынша) ұйымдастырып оларды өткізуге қатысу. Кітапханааралық  абонемент бөліміндегі оқырандарға қызмет етуге қатысу. Әдебиетке деген сұранысын қабылдап, тиісті мәліметті дайындау (нақты тапсырманы кітапхана береді).
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       Практика өту барысында студенттерге арнайы арналған тапсырмалар

Өндірістік практика барысында студенттер кафедра тарапынан бекітілген негізгі ғылыми – зерттеу жұмысы және жеке тапсырма тақырыптар төңірегінде жұмыс атқарады.

ҒЗЖ және ЖТ жұмыстарын орындау барысында олардың жүйелі түрде атқарылуын қадағалау топ жетекшілеріне тапсырылды. Мұнда атқарылатын жеке жұмыстар мазмұны жоспарланып, бекітілді және студент жұмыс мазмұны бойынша жасалған кестеге сәйкес кафедрада есеп беріп отырды. ҒЗЖ және ЖТ жұмыстарды орындаған студенттер кафедрада жұмыстарын баяндама жасап, қорғау, тіркеу іс-шараларын өткізді. Жалпы жеке тапсырма мазмұны тақырыптың теориялық және тәжірибелік мазмұнын ашу мен кіріспеге сай зерттеудің өзектілігі, зерттеудің мақсаты, зерттеудің міндеті, зерттеудің пәні, зерттеудің объектісі нақты көрсетілуі қажет.

3.7. 1 Жеке тапсырма жұмысының мазмұнын ашу


Жеке тапсырманы кәсіби практиканың барлық түрлерінде орындайды. Студент өз таңдауы бойынша жеке тапсырма тақырыбын таңдап, топ жетекшімен жұмыс жүргізеді. 
Жеке тапсырманың рәсімделу тәртібі:

Бекітілген жоспарға сай тақырып ең кемі үш бөлімнен тұрады. Онда:

1-ші тақырыптың теориялық мазмұны анықталады.

2-ші әдіснамалық жолдары белгіленеді

3-ші білім беру мекемелерінде тәжірибелік оқыту әдіс-тәсілдерін жүйелеу. 

3.7. Ғылыми – зерттеу жұмысының мазмұнын ашу

Ғылыми зерттеу жұмысын кәсіби практиканың  барлық түрінде орындайды. Студент өз таңдауы бойынша ғылыми-зерттеу жұмысы тақырыбын таңдап, топ жетекшімен жұмыс жүргізеді 
Ғылыми зерттеу жұмысын рәсімдеу тәртібі:

       1) Кіріспе

- зерттеудің көкейкестілігі;

- зерттеу мақсаты;

- зерттеу міндеттері;

- зерттеу нысаны;

2) Тақырыптың теориялық мазмұнын ашу

3) Тақырыптың тәжірибелік қолданылу жолдарын анықтау

    Пайдаланылған әдебиеттер.

       3.8 Студенттер жұмысын бақылау және бағалау
        Өндірістік практика практика  аяқталған соң оны толық өткізгені туралы есеп беруді кафедраға тапсырады. Практика туралы есеп беруді дайындағанда осы бағдарламаның тапсырмаларын қатаң сақталуымен орындалады.


Практика туралы есеп берудің құрылымы:

- практика өту кезеңіндегі орындалған жұмыстарының барлық түрлерін көрсететін күнделік;

- практика жұмысы бойынша кафедра тапсырмалары орындалуы туралы есеп беруі;

- Тәжірибе мазмұны жайлы есеп беру практика бағдарламасына сай болуы керек және тапсырманың барлық негізгі сұрақтарын қарастырылуы міндетті, соның ішінде: 

- практика обьектісі құрылымын сипаттау;

- теориялық материалдардың негізгі жағдайларын;

- зерттеп отырған нақты материалдарды зерттеу;

- жинаған құжаттық материалдар, статистикалық деректер, кестелер, схемалар, графиктер есеп беруге қосымша ретінде рәсімделуі қажет;

- қорытындылар мен ұсыныстар.


Практика бойынша есеп беру Қазақстан Республикасының ғылым және Жоғары білім министрлігінің және ЖОО-ң талаптарына сай рәсімделуі қажет:

- М.Ауезов атындағы ОҚУ «СМЖ ОҚУ П 7.05-2020» - білім алушыларының кәсіптік практикасын ұйымдастыру және өткізу және практика базалары ретінде ұйымдарды айқындау  ережесімен бекітілген формаға сәйкес есеп беру құжатын дайындау;

- практика өту орнындағы жетекшінің студенттің жұмысына  мінездемесі бар күнделік;

        Есеп беруді рәсімдеуге студентке практика соңынан бір апта уақыт беріледі. Практика аяқталысымен студент есеп берудің күнделігін бекітілген жетекшісіне өткізеді. Жетекші оларды тексере отырып студентке мінездеме береді және оның тәжірибе барысындағы еңбегін бағалап қол қояды. Практика бойынша есеп беру мен күнделікті толтырып жетекшіге бекіткеннен кейін кафедрада бекітілген комиссия алдында қорытынды конференцияға қорғауға жіберіледі.

       3 Дипломалды практика
       3.1 Практиканың бұл түрінің ерекшеліктері

Біліктілік жұмысының мазмұны және рәсімделуі бойынша талаптарды білу (ДРК). Ғылыми зерттеулердің мақсаты мен міндеттерін тұжырымдау және шешу қабілеті, зертханалық және далалық эксперименттерді жоспарлау және жүргізу, нәтижелерді талдау, жүйелеу және қорытындылау. Меншікке: ақпараттық және инновациялық технологияларды пайдалана отырып, ғылыми зерттеулердің заманауи әдістерді игеріп, интернет ресурстарымен жұмыс істеу дағдысын қалыптастыру.
 3.2 Практика мақсаттары мен міндеттері
            Практика мақсаттары: Білім алушылардың жоғары оқу орнында алған теориялық білімдерін тереңдету және бекіту, алған білімдерін іс-жүзінде бақылау және талдау біліктерімен, іскерліктерімен қаруландыру, деректерді өндеуге,  қорытындыларды талқылау және анализдеу, дипломдық жұмыстың өзектілігін аша білу, мемлекеттік аттестаттау комиссия алдында дипломдық жұмысты қорғауға дайындау.

Практика міндеттері:

· теориялық білімді жетілдіру және бекіту, зерттеу жұмысының нәтижелерін тәжірибеде қолдану;

· дипломдық жұмысты орындауға қажетті оқу-әдістемелік материалдарды жинау;

· әдебиетпен өз бетінше жұмыс істеу қабілетін кеңейту, жұмыстың ерекшеліктеріне байланысты тиісті теориялық және тәжірибелік материалды іздеу мүмкіндігін игеру;

· оқу жылында қарастырылған ғылыми зерттеу материалдарын зерделеу;

· нақты тапсырмаларды табу, олардың шешімдерін жоспарлау және іске асыру дағдыларын меңгеру;

· диплом жұмысының аяқталу кезіндегі істерді жүзеге асыру;

        Бакалавр дайындаудың білім бағдарламасындағы практика орны: 


Жоғары дәрежелі мамандар даярлаудың бір бөлігі практика болып табылады және практика өндіріс, мекеме, өндірістің әртүрлі салаларындағы ұйымдарында, білім, мәдениет, спорт, ҒЗО және басқару  мекемелерінде өткізіледі.

        3.3 Дипломалды практиканы ұйымдастыру
        Практиканың ғылыми-зерттеу бағыты білім алушыны дипломдық жұмысты орындауға дайындаудан, жұмыстың тақырыбын таңдау және нақтылау үрдісін ұйымдастырудан, зерттеу материалын жинақтаудан, негізгі әдебиетті жүйелеуден, жұмыстың жалпы мақсаты мен міндетін анықтаудан, жұмыстың толыққанды жоспарын құрастырудан, зерттеу жұмысты қолжазбалық нұсқада орындау бойынша ұйымдастырудан құралады. Практикаға жіберілген әрбір білім алушы диплом алды практика бойынша орнықтыру конференцияда практика бағдарламасына сәйкес жалпы және жеке тапсырма алады. Практика базаларына жіберместен бұрын орнықтыру конференциясы практиканың басталуына дейін бір жұма бұрын өткізіледі. 

        Онда практика бағдарламасының орындалу әдістемесі, есептік құжаттарды безендіру,  практиканы өту тәртібі, мерзімі, өту орыны айтылады, практика мақсаттар мен тапсырмалары, жетекшілердің және студенттердің міндеттері, практиканы бағалау критерилері  түсіндіріледі. Әр-бір студентке күнделік арналып, жеке тапсырмалар немесе бекітілген дипломдық жұмысының тақырыбы бойынша тапсырмалар  беріледі.  

        Орнықтыру конференциясында қауіпсіздік техникасы бойынша қысқаша нұсқаулық  беріледі. 

3.4 Практика жетекшісінің міндеті мен құқығы
        Ғылыми-зерттеу жұмысының әдістемесі практика жетекшісінің міндеттері: ғылыми-зерттеу жұмысының әдістемесі практикаға қажетті құжаттармен қамту, практиканы ұйымдастыру, қорытынды есебін  қабылдау; 

-   Практика базасымен қатынастыру;

- Практика бойынша орнықтыру конференциясын өткізіп, практика мақсатымен және  мазмұнымен таныстыру;

- Практика жетекшісі әр білім алушыны практика өтетін орынына алып бару,  практика өту мекемесімен таныстыру керек;

- Білім алушыны мекеме, кәсіпорынның құрылу  тарихымен және коллективімен таныстыру;

- Бағдарлама көрсетілген тапсырманың орындалуын, білім алушының практикаға  күнделікті қатысуын қадағалау;

- Практика барысындағы тапсырма бойынша кездесетін  ғылыми-әдістемелік қиындықтарды шешуге көмектесу;

- Практика барысындағы зерттеу жұмыстарын қадағалау;

-  Практика бойынша есепті тексеру және  қабылдау.
Мекемеден бекітілген практика жетекшісінің міндеті:

 - білім алушыларды мекеме, кәсіпорынның құрылу  тарихымен және коллективімен таныстыру;

-  білім алушыларды мекеменің қызметін реттеуші нормативті құжаттарымен таныстыру;

-  білім алушылардың ғылыми зерттеулерді жүргізу жұмыстарын қадағалау;

- жеке жұмыс жоспарын дұрыс орындалуын қадағалау;

- университет тарапынан бекітілген практика жетекшісімен тығыз байланыста болу;

- қорытынды конференцияға қатысу, өз пікірін білдіру, қажет болған жағдайда практиканы жақсарту мақсатындағы  ұсыныстарымен қателіктерін атап кету.

        3.5 Білім алушының міндеті мен құқығы
Бакалавриат дайындау бағыты бойынша  білім беру бағдарламасына сәйкес практикаден өту үрдісі төмендегіше компетенция элементтерін қалыптастыруға бағытталған:

6В03210 – «Кітапхана ісі» БББ бакалавры төмендегідей функцияларды атқарады:

- қазіргі білім алушылардың ғылыми жұмыстар нәтижесі бойынша тәрбие қызметтерін жүзеге асыру; 

-  кітап ісі саласы бойынша танымдық жұмыстар өткізу болып табылады.

 Практика өту кезіңдегі  білім алушының міндеті:

     - Дипломалды практикадан өту кезінде: практика алаңына уақтылы келіп, онымен күнделік жүргізіп, тәжірибе тапсырмасын қатаң орындауға; өрт қауіпсіздігі, еңбекті қорғау және қауіпсіздік техникасы және санитария ережелерін қатаң сақтау және зерттеу; адалдықпен және шығармашылықпен берілген жұмысты орындау; орындалатын жұмыстарға және оның нәтижелеріне жауапты болуға; орындалған жұмыстың нәтижелері бойынша практиканың ақпаратын басшыларға күнделікті және жүйелі түрде есеп беру; уақытында кафедрадан тәжірибе жетекшісіне кеңес беру; тәжірибе жетекшісіне кафедрадан барлық тапсырмаларды орындау туралы жазбаша есеп беруді уақтылы тапсыру өткізу.
      - Білім алушылар өздерінің құзыреттілігіне байланысты мәселелерді шешуге және шешуге негізделген, кәсіпорынның (ұйымның) барлық қызметкерлері мен пайдаланушыларымен қарым-қатынас жасау кезінде сыпайылық және сақтық шараларын көрсету үшін белсенді жұмысшы болу керек.
· Тәжірибелі қызметкердің жұмыс күні кәсіпорынның (ұйымның) жұмыс режиміне, кафедра мен білім алушының жұмысқа орналасуына сәйкес белгіленуі керек. Практика кезінде кәсіпорында (ұйымда) жұмыс істеу ережелері мен ішкі ережелерін зерделеу, еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау бойынша нұсқаулар берілуі тиіс. 
· Практика жетекшісіне практика нәтижесі бойынша есеп құжаттар мен практика күнделігін толтырып тапсыру.
Білім алушының құқығы бар:
- практика бағдарламасында қарастырылмаған жұмысқа қатыспау;

3.6 Практика өту барысында студенттерге арнайы арналған тапсырмалар
Практика өту кезеңінде білім алушы кафедра тарапынан бекітіліп берілген   СҒЗЖ және тақырыптарға сай жеке тапсырмалары орындайды. Бұл тапсырмалар бекітілген диплом тақырыптарымен тікелей байланыста жүреді.

Диплом алды практика студенттің кітапхана ісіне қатысты  қызметінің барлық кәсіби іс түрлерін жасауын білдіреді, ғылыми зерттеу жұмысы негізгі жұмыс аймағы болып есептеледі,  себебі білім алушы  практика уақытында дипломдық жұмысты жазуға арналған  материалдарды жинауға міндетті.    

Дипломдық зерттеу жұмысын ғылыми жетекшімен бірге нақтылау керек, міндеттері мен мақсаттарын нақты анықтау керек, жұмыстың болжамын, теориялық жағын іздестіру керек, зерттеу базасының әдістемесін анықтап, зерттеудің әдістемесімен зерттеу жүргізіп, жиналған материалдарды алғашқы өндеуден өткізу керек.  

3.7 Білім алушылардың жұмысын бақылау және бағалау 
Практика соңында білім алушы кафедраға есеп өткізеді. Есеп мазмұнында базалық кәсіпорындардың ерекшеліктері, тарихы, кәсіпорынның іс-әрекетін растайтын нормативті құжаттар туралы мәліметтер болуы шарт.  Сонымен, қатар есепте күнделік негізінде кафедраның бекіткен тапсырмалары толығымен орындалуы керек. Есеп соңында қорытындылар мен қосымшалар беріледі.  Практика есептерін қабылдау үшін кафедра меңгерушілері комиссия мүшелерін  құрады. Оның құрамына кафедраның жетік оқытушылары, университет тарапынан,  мүмкіншілік жағдайда кәсіпорындардан  бекітілген жетекшілер кіреді.     

Практика соңында қорытындылау конференциясы өткізіледі. Онда практика бойынша есептерді қорғайды, құжаттамалары тексеріліп, қорытынды бағалары қойылады. 

Практика бойынша жетекші үлгіге сай есеп жазады және 10 күн ішінде университеттің практика бөліміне өткізеді.  Практика нәтижелері  кафедра жоспар бойынша кафедра мәжілісінде және факультет кеңесінде талқыланады.   

        Дипломалды практика есептерін рәсімдеу тәртіптері 
        Практика есебінің көлемі, ереже бойынша, 20-25 бет болуы қажет. Қосымшалар практика есебінің көрсетілген көлеміне енгізілмейді.

        Практика есебінің  құрылымдық элементтеріне мыналар жатады:  

-мұқаба (сыртқы беті);

-мазмұны;

-кіріспе;
-практика өтілетін орын жайлы мәлімет;
-жеке тапсырма;
-ғылыми зерттеу жұмысы;

-қорытынды (тұжырым);
-пайдаланылған әдебиеттер тізімі;

-қосымшалар.

Практика есебінің мазмұны кіріспе бөлімін, реттік нөмірлер және барлық тараулардың атауларын, тараушаларды, қорытындыны, пайдаланылған әдебиеттер тізімін, беттердің нөмірлері көрсетілген қосымшаларын қамтиды. 

Практика есебінің негізгі бөлігі ережеге сай, бөлім және бөлімшелерге бөлінеді (бөлім және параграфтар).

Жеке тапсырмаларды орындау.


Қорытынды бөлім (тұжырым) зерттеулер қорытындыларының қысқаша тұжырымынан, қойылған міндеттердің толық шешілуін бағалаудан, зерттелінген обьекті бойынша нақты ұсыныстардан тұруы қажет.

Пайдаланылған әдебиеттер тізімі. Практика есебіне қойылған талаптарға сәйкес рәсімделеді.

Қосымшаға есептің зерттелуі мен орындалуына байланысты, негізгі бөлімде қамтылмаған материалдар, оларды өңдеу, т.б. кіргізіледі.

Практика есебі  баспа тәсілмен компьютер, принтер арқылы А4 форматты ақ қағаздың бір жақ бетіне бір интервал (аралық) сақтай отырып орындалады. Шрифт-қалыпты, кегль 14.

Практика есебінің мәтіні жан-жағынан қалдырылатын ашық орындардың (поля) мына мөлшерлерін сақтай отырып басылуы тиіс: сол жағынан -30 мм, жоғары жағынан -20 мм, оң жағынан -10 мм  және төменгі  жағынан  – 20 мм.

5.8  Практика нәтижесін бағалаудың негізгі критерилары
	Әріптік жүйе бойынша бағалау
	Балдың сандық көрсеткіші
	% көрсеткіш
	Дәстүрлі жүйе бойынша бағалау
	Студенттің білімін бағалау критериялары

	А
	4,0
	95-100
	Өте жақсы
	Студент көрсетті:

-  материалдарды толық және терең меңгеруі;

- тапсырмалардың барлық түрі бойынша жауапты толық, дәйекті, логикалы жауап беруі;

-  алға қойған міндерттерге еркін жетуі;

-  дұрыс, негізделген шешімдер қабылдауы;

- пәнді оқуда негізгі және қосымша арнайы әдебиеттерден ақпараттарды қолдана алу дағдысы;

- бағдарлама материалдарын өз бетінше жүйелей алуы;

- барлық тапсырмаларды орындауда әртүрлі тәсілдерді және дағдыларды меңгеруі;

- кітапханашының кәсіби этикасына қатысты теориялық мәселелерін, кітапханалық профессиологияның зерттеліп танылу аспектілерін түсінуі;

- кітапханалардың корпоративтік кодексінің құрылымы және принциптерін талдай алуы, берілген тапсырмаларды уақытылы және сапалы орындауы.

	А-
	3,67
	90-94
	
	Студент көрсетті:

-   материалдарды толық және терең меңгеруі;

-  тапсырмалардың барлық түрі бойынша жауапты толық, дәйекті, логикалы жауап беруі;

-  алға қойған міндерттерге еркін жетуі;

-  дұрыс шешім қабылдауы;

-  пәнді оқуда арнайы әдебиеттерді қолдану дағдысы; 

- бағдарлама материалдарын өз бетінше жүйелей алуы;

- болашақ кітапханашы маманның кәсіби этика нормаларының нормативтік және заңдық негіздерімен танысып, қолдана білуі және тапсырмаларды орындауда әртүрлі тәсілдерді және дағдыларды меңгеруі;

- кәсіби этиканы сақтау жолдарын білуі және берілген тапсырмаларды уақытылы және сапалы орындауы.

	В+
	3,33
	85-89
	жақсы
	Студент көрсетті:

-  материалдарды меңгеруі;

- тапсырмалардың барлық түрі бойынша жауапты толық, дәйекті, сауатты бірақ, баяндауда анықсыздықтар бар болса;

-    теориялық білімді дұрыс қолдану;

- практика тапсырмаларды орындау барысында қажетті дағдыларды қолдану; 

- бағдарлама материалдарын өз бетінше жүйелей алуы;

- барлық тапсырмаларды орындауда әртүрлі тәсілдерді және дағдыларды меңгеруі;

- барлық тапсырмаларды уақытылы орындауы.

	В
	3,0
	80-84
	
	Студент көрсетті:

- материалдарды меңгеруі; 

- тапсырмалардың барлық түрі бойынша жауапты елеусіз қателіктермен баяндауы;

- оқытушының жетекшілігімен теориялық білімді қолдану дағдысы;

- практика тапсырмаларын орындау барысында қажетті дағдыларды қолдану; 

- пәнді оқуда ұсынылған әдебиеттерден  қолдана алу дағдысы;
- оқытушының жетекшілігімен бағдарлама материалдарын жүйелей алуы;

- барлық тапсырмаларды орындауда дағдыларды меңгеруі;

- жіберілген қателіктерді өзбетінше түзету қабілеттілігі;

	В-
	2,67
	75-79
	
	Студент көрсетті:

- материалдарды меңгеруі; 

- елеусіз қателіктермен жауаптарды  баяндап беруі;

- оқытушының жетекшілігімен теориялық білімді қолдану дағдысы;

 - практика тапсырмаларын орындау барысында қажетті дағдыларды қолдану; 

-      ұсынылған әдебиеттерден  қолдана алу дағдысы;
- оқытушының жетекшілігімен бағдарлама материалдарын қортындылап жүйелей алуы; 

-  оқытушының көмегімен жіберілген қателіктерді түзете білуі;

	С+
	2,33
	70-74
	
	Студент көрсетті:

- материалдарды меңгеруі; 

- барлық тапсырмалар түрі бойынша жауап беру барысында дұрыс тұжырымдаманың толық болмауы;

-  бағдарлама материалдарын баяндау барысында ретінің бұзылуы;

- практикалық тапсырмаларды өзбетінше орындау барысында туындайтын қиындықтардың болуы;

-  тикалық жұмыстарды орындауда жеке тәсілдерді меңгеруі;

-  оқытушының ұсынылған әдебиеттерін қолдану дағдысы;

- оқытушының жетекшілігімен бағдарлама материалдарынының жеке бөлімдерін қортындылау дағдысы;

- оқытушымен көмегімен жіберілген қателіктерді түзете білуі;   

- барлық тапсырмалар түрі бойынша жіберілген қателіктерді уақытылы жою.

	С
	2,0
	65-69
	қанағаттанарлық
	- негізгі материалды меңгеруі;

- барлық тапсырма түрлері бойынша жауаптардың дұрыс тұжырымдаманың толық болмауы;
-  берілген материалдарда ретсіздіктің болмауы;

 - семинар тапсырмаларды өзбетінше орындау барысында туындайтын қиындықтардың болуы;

-  тапсырмаларды орындауда жеке тәсілдерді меңгеруі;

- оқытушының ұсынылған әдебиеттерін қолданудағы қиындықтардың болуы;

- бағдарлама материалдарынының жеке бөлімдерін қортындылаудағы қиындықтардың болуы;

- оқытушымен көмегімен жіберілген қателіктерді түзете білуі;   

- барлық тапсырмалар түрі бойынша жіберілген қателіктерді уақытылы жою.

	С-
	1,67
	60-64
	
	Студент көрсетті:

- негізгі материалды меңгеруі;

- барлық тапсырма түрлері бойынша жауаптардың дұрыс тұжырымдаманың толық болмауы;
- берілген материалдарда ретсіздіктің болмауы;

- практика бойынша жеке тапсырмаларды орындау барысында туындайтын қиындықтардың болуы;

-  практика тапсырмаларын орындауда жеке тәсілдерді меңгеруі;

- оқытушының ұсынылған әдебиеттерін қолданудағы қиындықтардың болуы;

- бағдарлама материалдарынының жеке бөлімдерін қортындылаудағы қиындықтардың болуы;

- оқытушымен көмегімен жіберілген қателіктерді түзете білуі;   

- барлық тапсырмалар түрі бойынша жіберілген қателіктерді уақытылы жою.

	Д+
	1,33
	55-59
	
	Студент көрсетті:

- негізгі материалдарды жеке бөлімдерді меңгеруі;

- барлық тапсырма түрлері бойынша жауаптардың дұрыс тұжырымдаманы түсінбеуі;
- берілген материалдарда ретсіздіктің болмауы;
- практика тапсырмаларын өзбетінше орындау барысында туындайтын қиындықтардың болуы;

-  практика тапсырмаларын орындауда жеке тәсілдерді меңгеруі;

- бағдарлама материалдарынының жеке бөлімдерін қортындылаудағы қиындықтардың болуы;

-  оқытушымен көмегімен жіберілген қателіктерді түзете білуі;   

- барлық тапсырмалар түрі бойынша жіберілген қателіктерді уақытылы орындамауы.

	Д
	1,0
	50-54
	
	Студент көрсетті:

- негізгі материалдардың жеке бөлімдерін игеру қиындығы;

- барлық тапсырмалар түрі бойынша тұжырымдамаларды түсінбеу;

- материалдарды баяндау барысында ретсіздіктің болуы;

- практика тапсырмаларын өзбетінше орындау барысында туындайтын қиындықтардың болуы;

-  практика тапсырмаларды орындауда жеке тәсілдерді қолдана білмеуі;

- оқытушының ұсынылған әдебиеттерін қолданудағы қиындықтардың болуы;

- оқытылған материалдардың жеке бөлімдерін қортындылай алмауы;

- оқытушының көрсетілген қателіктерді түзету барысындағы қиындықтардың болуы;   

- барлық тапсырмалар бойынша жіберілген қателіктерді жөндеуді уақытылы орындалмауы.

	FX
	0,5
	25-49
	қанағаттанарлықсыз
	Студент көрсетті:

- бағдарлама материалын білмеуі;
- барлық тапсырмалар түрі бойынша елеулі қателіктердің жіберілуі;

-  тапсырмаларды орындауда жеке тәсілдерді мүлдем игермеуі;

-  қорытынды бақылау түрлері бойынша тапсырмаларды мүлдем орындамауы.
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	Студент көрсетті:

-    бағдарлама материалын білмеуі;
- барлық тапсырмалар түрі бойынша елеулі қателіктердің жіберілуі;

-  тапсырмаларды орындауда жеке тәсілдерді мүлдем игермеуі;

-  қорытынды бақылау түрлері бойынша тапсырмаларды мүлдем орындамауы.


Ұсынылатын әдебиеттер тізімі:

Негізгі әдебиеттер:

1.  Б.Бабанский "Организация и планирование НИР". - 2000-98с.
2. Тәрбиенің тұжырымдамалық негіздері. Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2015 жылғы 22 сәуірдегі № 227 бұйрығымен бекітілген. 

3.Қазақстан Республикасындағы Білім туралы Заңнама. Заң актілерінің жиынтығы-Алматы: Юрист, 2012-236 б.

4.Алешин Л.И. Методы аналитической обработки данных: Учеб.-практ.пособие / Л. И. Алешин, Ю. С. Гузев. - М.: Литера, 2013. - 44 с. 
5. Зупарова Л.Б. Аналитико-синтетическая переработка информации : Учебник для студ. вузов, обуч. по спец. "Библиотечно-информационная деятельность /Л. Б. Зупарова, Т. А. Зайцева. - М. : ФАИР, 2014. - 400 с.
6. Библиотечно-библиографическая классификация: Рабоч.табл.для мас.б-к: дополнения и изменения.-М.: Изд."Либерея".– 2013 Вып.1: 60/63 Социальные науки в целом. Обществознание. История. Исторические науки. - 64 с.

7. Библиотечно-библиографическая классификация: Средние таблицы: Практ.пособие. - М.: Изд."Либерея",  2015. - 256 с.

8. Сукиасян Э.Р. Библиотечные каталоги.-М.: Профиздат ИПО, 2013.-192 с.

9.Захарчук Т.В. Аналитико-синтетическая переработка информации: учеб.-прак.пособие/Т.В.Захарчук, И.П. Кузнецова.-СПб:Профессия, 2013.-104 с.

10.Справочник библиографа/Е.Н. Буринская и др. - Изд. 3-е, перераб. и доп. - СПб.: Профессия, 2016. - 591 с. - (Библиотека).

11. Савина И.А. Методика библиографического описания: Практ. пособие.- М.: Либерея-Бибинформ, 2018. - 144 с. - (Библиотекарь и время. XXI век).

12. Дворкина М.Я. Библиотечно-информационная деятельность: Теоретические основы и особенности развития в традиционной и электронной среде. - М.: ФАИР, 2017. - 254 с. - (Спец. издат. проект для б-к).

13. Коготков Д.Я. Библиографическая деятельность библиотеки: организация, технология, управление: Учебник. - СПб.: Профессия, 2015.- 304 с. - (Библиотека).
Қосымша әдебиеттер:

1. Библиографическое описание электронных ресурсов: Метод.рекомендац.- М.,2017.-29 с.

2. Сейтимбетова Д.Е.Ақпараттық  мәдениет пәні бойынша семинар сабағына арналған әдістемелік нұсқаулық . - Шымкент: М.Әуезов атындағы ОҚМУ, 2018.- 68 б.
3.Сукиасян Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и автоматизированные библиотечные системы: Избранные статьи. - СПб.: Профессия, 2015. – 535 с. – (Библиотека).
4.Сукиасян Э.Р. Школа индексирования: Практ. пособие.- М.: Либерея-Бибинформ, 2005. - 143 с. 

5.ГОСТ 7.1.-2003. библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления. 

6.Гиляревский Р.С. Развитие принципов книгоописания: краткий очерк / Р. С. Гиляревский. - 2-е изд., доп. - СПб. : Профессия, 2014. - 240 применения. - 256 с.

7.Савина И.А. Библиографическое описание документов: учебно-методические рекомендации / И. А. Савина ; под ред. Н.Б. Зиновьевой. - СПб. : Профессия, 2007. - 272

Қосымша А
Ф. 7. 05-07

ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫҢ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ

М. ӘУЕЗОВ атындағы ОҢТҮСТІК ҚАЗАҚСТАН  УНИВЕРСИТЕТІ

_____________________________________ факультеті (ЖМ)

_____________________________________  кафедрасы

Студенттің практика  бойынша 
есебі 

(практиканың атауы)

___________________________________________________________ мамандығы бойынша
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	Орындаған студент
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(Т.А.Ж., қолы)
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_____________________________

(Т.А.Ж., қолы)
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Шымкент 20___ж.
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_____________20___ж.
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____________________________студенттің  практика  бойынша есебін қорғау

студент ___________________________________тобы_______________

Жеке тапсырмасының тақырыбы

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Қорғау кезінде төмендегі қойылған сұрақтарға жауап алынды:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Практика бағдарламасын орындау кезінде алған баллы (60-қа дейінгі)_____________

Қорғау_____баллмен (40-қа дейінгі) бағаланады. Жалпы баллы ___________
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Практика  жетекшісі  _______________________________
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Қорғаған күні _____________20       ж.
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   __________________________
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                     «____» ________  20__ж.


Кәсіптік практиканың жұмыс жоспар-кестесі 20___/20____ оқу жылы
______________________________________________________________мамандығы бойынша  

Білім алушының _________________________________________________ курсы  ____                         
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Кәсіптік практикадан өтуі туралы күнделік-есеп
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	р/с
№
	Кәсіптік практиканың бағдарламасына сәйкес әр күн үшін орындалған (оқып болған) жұмыстардың атауы 
	Кәсіптік практиканың жеке тақырыптарының, жұмыстарының орындау мерзімдері 
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1.Оқып болған конструкциялардың, жабдақтардың, технологиялық процесстердің, өндірістің механизациялау мен автоматтандырудың және еңбектің озық әдістерінің т.б. сипаттамасы.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   
Білім алушының қолы ________________
20 ___ж. «_____» ______________
 2. Білім алушы практиканттың мадақтамалары мен жазалары.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 3. (Ұйымнан, кәсіпорыннан, мекемеден) кәсіптік практика жетекшісінің қорытындылары.
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 (ұйымнан, кәсіпорыннан, мекемеден) кәсіптік практика жетекшісінің           

                                                                                             қолы______________________
20____ж. «______»___________
4. Университеттен кәсіптік практика жетекшісінің пікірі.
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________
(Университеттен кәсіптік практика жетекшісінің аты жөні, қолы)
20 ___ж. «_____» ______________

СТУДЕНТКЕ ТҮСІНІКТЕМЕ

М. Әуезов атындағы ОҚУ-де педагогикалық тәжірибе білім алушылардың барлық оқу кезеңінде әр курста жүргізіледі және оған кіреді: 

1) 1 курста білім алушыларының оқу танысу педагогикалық практикасы; 

2) 2 курста  білім алушыларының өндірістік практикасы; 

3) 3 курста білім алушыларының өндірістік практикасы;
 4) 4 курста білім алушыларының өндірістік және педагогикалық практикасы. Білім беру ұйымдарында практикадан өту кезінде білім алушылардың жұмыс күнінің ұзақтығы ҚР Еңбек кодексімен айқындалады және 18 жастан асқан және одан асқан студенттер үшін аптасына 36 сағаттан аспайтын уақытты құрайды.

        Білім алушылардың жұмыс режимін тиісті білім беру ұйымы басшыларының келісімі бойынша практика басшылары айқындайды. Практиканттар өз қызметін Ұйым Жарғысының талаптарына сәйкес ұйымдастырады, ішкі тәртіп ережелеріне бағынады, әкімшілік пен практика басшыларының өкімдерін орындайды. Барлық студенттер өз жұмыс орнына жұмыс басталғанға дейін 15 минут бұрын келіп, оны келісілген жұмыс режиміне сәйкес, бірақ 7-8 сағаттан асырмай аяқтауы тиіс. Бұл интервалға орындалған іс-шараларды дайындау, өткізу және талдау уақыты кіреді. Практикада жүрген әрбір білім алушы жеке күнделік жүргізуге міндетті. Жеке күнделікті толтыру үнемі практика басшыларына (педагог, әдіскер, психолог) қарауға ұсынылады.

Практика аяқталғаннан кейін білім алушы өзінің жеке күнделігін есептік құжаттамамен бірге тиісті кафедраға қағаз және электронды түрде тапсыруы тиіс. Жеке есептегі жазбалар практиканың нақты түрі бойынша бағдарламалық талаптарға сәйкес жүргізілуі тиіс. Қорытынды кезеңінде практика білім алушы практика жетекшілеріне, жеке күнделік қол қойылған және скрепленным ұйымның мөрімен сипаттамасы. Практиканы бағалау кезінде:
 -     практика бойынша есептің толықтығы мен сапасы;
 - практикант жұмыс істеген практика басшыларының тікелей басшылығымен пікірлері;
 -    жұмыс нәтижелерін ресімдеу талаптарын орындау;
 - жұмыс нәтижелерін тапсыру мерзіміне қойылатын талаптарды орындау. Практика бағдарламасын орындамаған, теріс пікір немесе қанағаттанарлықсыз баға алған, сондай-ақ есептік құжаттаманы уақтылы ұсынбаған білім алушы академиялық қарызы бар деп есептеледі.

Сейтимбетова Данакул Еркинбековна
Әдістемелік нұсқау

6В03210 – «Кітапхана ісі» БББ студенттерінің өндірістік практикасының өтуі бойынша  
Басуға қол қойылды_______________
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